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1.登录

访问融合门户 i.cuc.edu.cn，输入工号和密码，验证成功后搜

索“教师培训管理平台”可登录系统。

选择部门管理员身份
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2.培训计划填报

找到需要填报的培训计划，点击“计划填报”

2.1 新增培训计划

数据体量少可直接点击“新增”，进行在线填报
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新增完成后可点击“保存草稿”，先把录入的培训计划存储

到系统里。

2.2 导入培训计划

数据体量多可线下填写表格后导入系统。点击“导入—下载

导入模板”
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填写时需要按照“填写说明”，填写“培训计划表”

线下完成表格填写后，点击“导入—开始上传—确认上传”，

将培训计划表导入到系统中。

如数据导入成功，可在平台中看到已导入的条目，如全部导

入成功，数据确认无误后可提交。
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如数据导入失败，平台上将不显示已导入条目，并且导入页

面会显示“导入失败 X 条”。

请点击“下载导入结果—error”查看错误原因，修改培训

计划表后重新导入系统。
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2.3 提交培训计划

数据录入过程中可随时“保存草稿”，最终条目检查无误后

点击“提交”即可完成培训计划填报，提交后无法再次修改。
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